
附件2：

相山区2021年中小学教师资格注册工作细则

一、注册程序及时间安排

（一）学习宣传阶段（2021.10.13—10.17）

全区各级各类学校要通过会议、培训等形式组织教师学习《教师资格条例》、《安徽省中小学教师资格定期注册实施细则》，使广大教师明确教师资格将打破“终身制”，不符合教师任职资格条件的人员将被清退，强化教师的知识更新和能力提高，促进教师专业发展和终身学习。

（二）个人申请、学校审核阶段（2021.10.18—10.24）

在编在岗的中小学教师在规定时间内登录中国教师资格网(www.jszg.edu.cn)，点击右侧“教师资格定期注册申请人网报入口”图标进入网上申报系统，遵循网上申报流程注册个人用户。填写个人申请注册信息，选择相应的注册确认点（原则上以学校为单位确认审核，特殊情况以各注册机构通知为准），向任教学校隶属的教育行政部门提交注册申请，并下载打印《教师资格定期注册申请表》(一式2份)，本人签字后连同教师资格证书、继续教育证书等申请材料提交学校审核。

任教学校对本校教师是否具备定期注册条件进行审核，根据审核情况，如实填写相应申请人的《教师资格定期注册申请表》、《淮北市中小学教师资格定期注册考核证明》并签署审核意见。

（三）注册材料上报阶段（2021.10.25—10.27）

相山区所辖学校（含辖区内依法举办的各级各类民办学校）报县区教育局。

（四）注册初审、确认阶段（2021.10.28—11.8）

区教育局对所辖中小学校报送的注册材料进行初审，对申请人作出注册合格、暂缓注册或注册不合格的注册结论，注册结论在学校公示一周，接受社会监督。公示期间无异议的予以注册，有异议的重新审核。县区教育局汇总上报《淮北市中小学教师资格定期注册申请人初审注册结论表》至市教育局师资科。
（五）注册复审、终审阶段（2021.11.9—11.15）

市教育局、省教育厅依次对注册数据进行复核和终审，并在教师资格定期注册管理信息系统中填报有关信息。

（六）注册认定、归档阶段（2021.11.16—11.22）

省教育厅终审后，负责初审的教育行政部门将注册结论填写至申请人提交的《教师资格定期注册申请表》中并加盖公章，申请表一式2份，一份存入申请人人事档案，一份归档保存。同时，打印教育部教师资格认定指导中心统一制发的“定期注册贴”，粘贴至申请人《教师资格证书》附页上。注册过程中形成的档案材料，由教师所在学校保管。

二、注册应提供和填报的材料

（一）申请定期注册教师应向学校提供的材料：

1、《教师资格定期注册申请表》一式2份；（申请人承诺书签字）

2、《教师资格证书》原件和复印件1份；

3、《继续教育证书》原件；

4、淮北市中小学教师资格定期注册考核证明（附件2—1）；（填写基本信息和师德师风、教育教学履职情况小结）

5、定期注册所需年度考核结果（注册教师可自行提供存档的年度考核复印件或学校自行查询注册教师存档的年度考核结果）。

（二）学校应向定期注册机构提供的材料：

1、《教师资格定期注册申请表》一式2份；（学校负责人签字、盖学校公章）

2、《教师资格证书》原件；

3、《继续教育证书》原件；

4、淮北市中小学教师资格定期注册考核证明（附件2—1）；（填写学校确认意见并盖学校公章）

5、《淮北市中小学教师资格定期注册申请人员基本情况表》（附件2—2）。 

（三）区教育局应向定期注册复核机构提供的材料：

《淮北市中小学教师资格定期注册申请人初审注册结论表》（附件2—3）；

三、定期注册档案编号规则

（一）档案编号规则：县区代码—学校代码—顺序号

（二）县区代码

	区县名称
	区县代码

	相山区
	XSQ


（三）学校代码：学校名称首位大写拼音字母。

（四）顺序号：本校教师顺序编号，统一为3位阿拉伯数字。

（五）档案编号示例：参照市直部分公办学校为例

	学  校
	编  号
	学  校
	编  号

	淮北一中
	SZ-HBYZ-001
	市实验小学
	SZ-SSYXX-001

	市实验高中
	SZ-SSYGZ-001
	市三实小
	SZ-SSSX-001

	市十二中
	SZ-SSEZ-001
	濉溪路小学
	SZ-SXLXX-001

	市五中
	SZ-SWZ-001
	黎苑小学
	SZ-LYXX-001


四、统一档案袋格式要求

为规范教师资格注册档案工作，防止资料遗失、错装、混装，现就档案袋作出统一要求（由各校自行印制），如下图所示：

	档  案  袋

	学校名称                 
	档 案 号               

	学    段                
	学    科                

	1.《教师资格定期注册申请表》一式2份

2.《教师资格证书》原件和复印件1份

3.《继续教育证书》原件

4.相山区中小学教师资格定期注册考核证明


五、其他事项要求：

1.教师提交的注册申报材料首先由教师所在学校进行审核确认，再按照教师管理权限以学校为单位集中报送相应的教育行政部门，教育行政部门对注册申报材料进行初审，此后，除保留《教师资格定期注册申请表》外，应将其余材料及时返还教师所在学校，由学校负责统一存档保管。

2.学校务必做好注册申报材料的存档保管工作，特别是证书原件切勿丢失。

3.《教师资格证书》原件由教师所在学校负责保管，待省教育厅对注册申请完成终审后，教育行政部门会发放给学校“注册贴”，请学校将“注册贴”贴在在申请人《教师资格证书》的备注页上，并集中报送相应教育行政部门盖章生效后发还教师本人。

附件 2—1：淮北市中小学教师资格定期注册考核证明

附件2—2：淮北市中小学教师资格定期注册申请人员基本情况表

附件2—3：淮北市中小学教师资格定期注册申请人员初审注册结论表。

