各社区、各部门：
为切实加强街道档案工作管理，促进档案工作标准化、规范化、科学化，经研究决定，成立相南街道档案工作领导小组，成员如下：
组   长：程  斌  （街道党工委书记）
副组长：牛  煦  （街道党工委副书记、办事处主任）
丁志强  （街道党工委副书记）
王  芳  （街道办事处副主任）
成  员：吴海燕  石启昌  刘  沙  武银龙  刘兰秀  欧阳振  卓  永
领导小组主要职责：负责贯彻落实《中华人民共和国档案法》及中央、省、市、区档案局有关文件精神，领导街道档案管理工作，指导制定档案管理工作规章制度和档案工作的规划，并监督、指导和检查执行情况。负责收集、整理、分类、鉴定、保管和统计本单位各类档案及有关资料；负责档案的利用工作，办理档案的借阅；承办上级交办的其他工作。
领导小组下设办公室，负责档案管理日常工作，履行档案管理职能。吴海燕任办公室主任，张俊为档案管理员，负责对档案的管理和收集、整理工作。
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