
附件：

1.召开学校领导班子会议

2.征求采购意向环节

3.组建校服选用组织环节

4.确定校服选用模式环节

校服选用采购流程图

（1）召开校领导班子会议，在与家委

会充分沟通的基础上，确定选用需求

（包括采购年级、款式、套数、件数、

价格区间、企业服务年限等）；并制定

校服选用具体办法，形成会议纪要。

（2）需公示校服选用具体办法并向主

管教育行政部门报备。

（3）校服选用具体办法需向采购年级

所有家长公开征求意见，征得三分之

二以上家长同意后方可进入采购环

节。

（4）学校成立校服选用组织（有意向

购买校服学生的班级每班家长代表不

少于 1 人，学生和家长代表占比不得低

于 80%），负责校服的选用、采购及监

督等工作。

（5）校服选用组织以少数服从多数的

原则进行决策。每次商讨会议需形成会

议纪要，并进行公示。

（6）校服选用组织根据学校实际情况，

确定具体校服选用模式，并进行公示。
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5.选用采购具体环节

6.公示采购结果环节

7.签订采购合同环节

8.校服验收环节

（7）校服选用组织委托第三方招标代

理机构公开招标确定供应商。（三选一）

（8）校服选用组织自主确定供应商。

（三选一）

（9）校服选用组织组织所有同意购买

校服的家长投票确定供应商。（三选一）

（10）选择上述三种选用模式的其中一

种，4 个环节需形成完整会议纪要，向

主管教育行政部门报备并进行公示。

（11）通过多种方式（渠道）向家长公

示采购结果（包括供应商名称、款式、

质量要求、采购价格、服务年限、售后

服务要求等信息），公示时间不少于 5
个工作日。

（12）公示期间无异议或相关反映问题

得到有效处理后，方可签订合同。

（13）需由学校与供应商签订采购合同

（合同中需包含校服执行标准），不得

委托家委会签订合同及收取相关费用，

校服购买需坚持自愿原则。采购合同内

容需向家长、社会公示。若由学校代收

费的，需及时公示校服费收支情况。

（14）实行“明标识”制度，执行“双送

检”制度，对同一批校服实行企业与校方

双检验，不得向家长收取费用，建立校服

验收管理台账，与检验报告一并留存备

查。



9.售后服务监督环节

10.评价总结报备环节

（15）及时公布售后服务信息，建立校服

评价反馈机制，定期开展校服满意度调

查，相关内容需留存备查。

（16）校服选用组织及时进行校服采购评

估和总结工作。

（17）各环节资料（如会议纪要、采购资

料、检验报告、验收报告、投诉处理等）

需存档备查，采购合同和采购活动总结向

主管教育行政部门报备。


